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Participantes del proceso

Roles de operacion en plataforma “Registrelo”
Todo usuario que utilice la plataforma debe registrarse como usuario para realizar cualquier
tramite, el usuario debera contar firma digital. Los roles disponibles en la plataforma Registrelo

son los siguientes:

Ciudadano
Este rol permite a los ciudadanos costarricenses o extranjeros residentes registrase como
usuarios de la plataforma o simplemente realizar consultas de los tramites incluidos en la

plataforma.

Solicitante

Es la persona fisica o juridica que comercializa articulos que requieren registro sanitario.
Pueden realizar los procesos de registro sanitario y delegar permisos a Tramitadores
Autorizados para realizar los procesos en su nombre. El Solicitante debe de ser una persona
fisica o juridica nacional, no puede ser extranjera. Para el caso de empresas juridicas el
representante legal tiene la potestad de registrar la empresa y autorizar tramitadores. El
registro de personas juridicas requiere previo a realizar el tramite de solicitud el pago de la
certificacion juridica emitida electrénica por el Registro Nacional cuyo objetivo es la validacion
de la potestad del representante legal. En el caso de solicitantes que sean personas fisicas, la
persona puede realizar el registro sin necesidad de la presentacion de la certificacién de la
personeria juridica. De igual manera puede autorizar los tramitadores que desee.
Tramitador Autorizado

Es la persona fisica o juridica autorizada para realizar los servicios de registro sanitario en
nombre del solicitante. Un Tramitador Autorizado puede estar autorizado por uno o mas
solicitantes. Para el caso en el que el Tramitador Autorizado es una persona juridica (empresas
que se dedican a realizar registros), el representante legal puede autorizar a su vez, personas
fisicas para realizar los procesos de registro sanitario. Para ilustrar este escenario un

solicitante A, autoriza a la empresa B para realizar procesos de registro sanitario; la empresa
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B ingresa al 4 sistema y autoriza a las personas fisicas que pueden realizar los registros

sanitarios del solicitante A.

N\ J

Todo tradmite realizado por un Tramitador Autorizado y el avance del mismo, enviara

notificaciones al correo electrénico tanto del Solicitante, como del Tramitador.
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Reconocimiento

Menu

En la pantalla principal aparecera un menu a la izquierda que contiene las diferentes opciones
para realizar un tramite. En el caso de Plaguicidas las opciones a elegir son:

Inscripcion.

Cambios post-registro.

Renovacion.

Reconocimiento.

Cambios post-registro de reconocimiento.

Renovacion de reconocimiento

SR NN N SR

Autorizacién de cambio para renovaciones

Estas opciones se muestran al oprimir en el signo “+” al lado de Plaguicidas, mostrandose de la

siguiente manera:

MINISTERIO DE SALUD

Gobierno de Costa Rica

Regi@s%elo@

INICIO | INFOI IAPA DI

| @ 3500:00 | SALIRX

Inicio > Ministerio de Salud > Mis Tr: MS > Mis Tramites

Sr. Usuario para un uso mas eficiente del sistema le solicitamos utilizar el navegador Motzilla Firefox, para la instalacion de dicho navegador dar click aqui

Opciones de Trimites Seleccione el tipo de producto que desea consultar Seleccione un Producto o

[ Alimentos El Plaguicidas

Cosméticos B
? Inscripcidn
Equipo y Material Biomédico
*» Cambios post-registro
Productos Higiénicos
? Renovacion
Productos Naturales
Productos Quimicos ¥ Reconocimiento

Medicamentos * Cambios post-registro

. R de Reconocimiento
Medicamentos Biolégicos

I Plaguicidas I $ ., .
¥ Renovacidn de Reconocimiento

Otros Tramites

? Autorizacidn de Cambio
Para Renovacionas

\,'( Digital

Powered by SOIN Derechos Reservados Ministerio de Salud 2013 Términos de Uso
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Pantalla principal

En la pantalla principal se encuentra un listado de los tramites que ha realizado el usuario. En
esta pantalla se puede ver el estado, el resumen y varias opciones que dependen del estado del
tramite, se van a visualizar, como por ejemplo la opciéon de eliminacién y detalle de la
prevencion.

En caso de ser necesario, se pueden realizar busquedas de un tramite especifico, cada una de
las columnas mencionadas que funciona como filtro.

En la lupa se puede visualizar el tracking del tramite, es decir, todos los movimientos por los

que ha pasado el tramite en particular.

Registrelo_ }) MINISTERIO DE SALUD

=|dw][C] @) )} Goblema de Costa Rica

INICIO | INFORMACION | MAPA DEL SITIO | CONTACTENOS | MI CUENTA: | @1500:00 | saRx

Inicio > Ministerio de Salud > Mis Tramites M5 = Mis Tramites

Sr. Usuario para un uso mis eficiente del sistema le solicitamos utilizar el navegador Mozilla Firefox, para la instalacién de dicho navegador dar click aqui

Opclones de Trémites Seleccione el tipo de producto que desea consultar  plaguicidas

& Alimentos

Mostrar|10 ¥ | registros Busqueda Global
& Cosméticos

B Equipo y Material Biomédico

LISTADO DE TRAMITES
# Productos Higiénicos Tramite ¥ Estado Nombre del Solicitante Nombre del Producto Tipo Solicitud Rech ~ Prev Track ~ | Notif ~  Elim
& Productos Naturales Trémite Estado Nombre Nombre Tipo Solicitud

B Productos Quimicos
No se encontraron Registros
& Medicament tos
B Medicamentos Biolégicos Mostrando 0 a 0 de 0 registros
& Plaguicidas Primera  Anterior  Siguiente  Ultima

@ Otros Tramites

¥ Responder consultas )

\.( Digiic\@
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Formulario de Reconocimiento

Para realizar un reconocimiento de un plaguicida es necesario ingresar los datos solicitados en
el formulario de reconocimiento de plaguicidas. Este formulario esta dividido en varios
apartados que se muestran a continuacion.

Para cada uno de los formularios definidos, en caso de no ingresar la informacion obligatoria
se le mostrara un cuadro con la informacion faltante, de no ser ingresada la informacioén no

podra continuar con la siguiente parte del tramite.
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Datos generales

En esta pantalla se captura la informacidn general del plaguicida que se desea registrar.

b plaguicid

Datos Titular/Profesional Fabricantes/Distribuidores Reenvasadores Presentaciones Formula Adjuntos Resumen Pago
Generales Responsable
"

Datos del registro sanitario

Antes de continuar con &l tramite deberd revisar la informacidn incluida, especificamente el Nimero de Registro Sanitario, ya que
éste no podra ser modificado.

Numero de registro: Fecha de Emisidn: Fecha de vencimiento:

e |

Datos del solicitante

Solicitante: Seleccione >

Nombre de la @D," Tipo Actividad @Dj’
Empresa: 250 Empresa: 250
Permiso

funcionamiento:

Datos generales

Nombre @G! Nombre Comun: @D;‘
Comercial: 5000 5000
Marca @0/ Usoqueselevaa [ uso Doméstico

Comercial: 2500 dar: [ use control Plagas

[ uso salud Pablica
[ uso Jardineria

Categoria: [Extremadamente Peligroso Indicaciones: @o/
[l aitamente Peligroso 500
[ Moderadamente peligroso
[l Ligeramente peligroso

Origen: [] importado
[] Reenvasado

Siguiente

Una vez ingresada la informacidn se presiona el bot6n siguiente para continuar.

& =
_--- :::- : -=-: _‘__
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Nota: Es muy importante que verifique que se estd ingresando correctamente la informacion del

registro sanitario, debido a que esta no podrd ser modificada después de continuar el trdmite.

Titular y Profesional Responsable.

En esta pantalla se debe seleccionar el titular y el profesional responsable correspondiente.

Datos Titular/Profesional
Generales Responsable

Datos del Titular

Seleccione el tipo de titular: O Fisico O Juridico

Profesional Responsable
Nombre del responsable: FE Ndmero de cédula:

Numero de colegiado: Profesion: ~

<< Regresar Siguiente >=

El primer paso es indicar qué tipo de Titular corresponde, si es Fisico o Juridico, selecciona la

opcidn seglin corresponda.

La seccion de Profesional responsable es obligatoria, oprimiendo en 8 se mostrara una lista
de seleccion, una vez seleccionado el profesional responsable se debe seleccionar la profesion.

Datos del Titular

ISeIeccione el tipo de titular: QO Fisico O Juridicol

Los datos del Titular, ya sea Fisico o Juridico, se debe de buscar en la lista que habilita el

sistema, una vez seleccionada la opciéon correspondiente.
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Datos del Titular

Seleccione el tipo de titular: O Fisico @ Juridico

Nombre: Cédula Juridica:
Pais: Teléfono:
Correo electrénico: Fax:

Ciudad: Distrito:

Otras sefias: Tipo Empresa:

[Agregar nueva empresa juridica]

Al oprimir en la lista, el sistema estara mostrando el detalle de las personas fisicas o juridicas,

(dependiendo de la opcién que hayan seleccionado), que se encuentren registradas, se busca

la informacién correspondiente y se oprime sobre los datos.

— —

Datos Reenvasadores

Nombre: Nombre de la Empresa

>Titu|arfProfesionaI >FabricantesIDistribuidcres Presentaciones Formula Adjuntos Resumen Pago
Datos del Titular ‘ Lista de Titulares - Moazilla Firefox " - O X
. . . registrelo.co.cr:8503/cfmx/commons/Utiles/ConlisPopUp.cfm?c=3 rer NS =
Seleccione el tipo de titular: @ ® 9 H 4 4 / [Ee o ﬁ

Tipo Fabrica  Pais Fabricacion Cédula Juridica

[Agregar nueva empresa juridica)
~

| H Filtrar |

Pais:

Real San Francisco VID, Responsabilidad Limitada Nacional Costa Rica

Correo electronico:

Ciudad:

IBERICO S.A COSTA RICA Nacional Costa Rica

Otras sefias:

FABRICA GRANADA / GUATEMALA Internacional Guatemala

NOVAFOODS/CHILE S.A. PP & P

Internacional Chile

Profesional Responsable

Nombre del responsable: AGV PRODUCTS CO./TAIWAN Internacional Taiwan

3101480421

3101542738

114492

el Bl Bl

Namero de colegiado: Profesidn:

<< Regresar

[

En caso de que los datos que vaya a ingresar no se encuentren en la lista, puede proceder a

registrar ya sea a la persona fisica o juridica en el sistema. El sistema tiene habilitada la opcién

de registrar a nuevos datos, “Agregar nueva empresa”.
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Datos del Titular

Seleccione el tipo de titular: O Fisico ® Juridico I [Agregar nueva empresa iuridica]l

Nombre: @F Cédula Juridica:
Pais: Teléfono:
Correo electronico: Fax:

Ciudad: Distrito:

Otras sefias: Tipo Empresa:

Al oprimir en esta opcion, el sistema habilita una nueva pestafa con el formulario que se debe
de completar para poder hacer el registro de la nueva persona fisica o juridica. Todo lo que
tiene “asterisco en rojo” es informacidn obligatoria.

Una vez completada la informacidn se oprime en la opcién “Guardar”, para que los datos de la
persona fisica o juridica se puedan localizar en el listado anteriormente descrito.

) Formularia de Regisro

*Tipo de Empresa: *Pais de la empresa:

seleccione el tipo E\ Seleccione el pais El

* Nombre de la empresa:
*Teléfono: *Correo Electrénico: Fax:
*Ciudad: * Distrito: *Estado:

*Otras Sefias:

@

0/150

Anterior Guardar

*Datos Requeridos
@ validacion de contenido o formato correcto.

@ validacién de contenido o formato incorrecto.

Una vez seleccionados los datos se estaran mostrando en el formulario del tramite.
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Datos del Titular

Seleccione el tipo de titular: O Fisico @ Juridico [Agregar nueva empresa juridica]
Nombre: El Conejo Plateado Cédula Juridica:

Pais: Estados Unidos de América Teléfono: 88888888

Correo electronico: no@reply.com Fax:

Ciudad: San José Distrito: San José

Otras sefias: a Tipo Empresa: Internacional

En el caso del apartado correspondiente al profesional responsable, debe de buscar el nombre
en la lista que habilita el sistema y se selecciona a la persona que corresponda, seguidamente
se debe seleccionar la profesion.

Profesional Responsable

Nombre del responsable: FEl Nuamero de cédula:

Numero de colegiado: IPro'Fesién: w I

Al incluir toda la informacién respectiva se oprime sobre el botén “siguiente” para continuar
con el formulario.

Ingreso Fabricantes y Distribuidores

Fabricante
En esta seccion debe de ingresar los datos del Fabricante, podra ingresar la cantidad de
fabricantes que se requieran. El primer paso es indicar a qué tipo de fabricante corresponde, si

es Fisico o Juridico, se selecciona la opcién segiin corresponda.
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Datos 5 Titular/Profesional 5 Fabricantes / S
generales Responsable Distribuidores

Fabricantes | Distribuidores

I Seleccione el tipo de fabricante: O Fisico O Juridico I

Mostrar| 10 |~ | registros Busqueda Global: bisqueda
LISTADO DE FABRICANTES
Identificacion Nombre Pais Tipo Empresa Eliminar
Identificacién Nombre Pais Tipo Empresa

No se encontraron Registros

Maostrando 0 a 0 de O registros
Primera Anterior Siguiente Ultima

Siguient

Los datos del Fabricante, ya sea Fisico o Juridico, se deben de buscar en la lista que habilita el
sistema, una vez seleccionada la opcién correspondiente.

Fabricantes || Distribuidores
Seleccione el tipo de fabricante: O Fisico ® Juridico [Agregar nueva empresa juridica]

Nombre: Cédula Juridica:

Pais: Ciudad:

Distrito: Estado:

Direccion exacta: Tipo empresa:

@0/ Permiso funcionamiento:

Tipo de actividad:
350
Formulador: [7] Vigente: [ Fecha de vencimiento:
Mostrar | 10 || registros Buisqueda Global: |blisqueda
LISTADO DE FABRICANTES
Identificacién Nombre Pais Tipo Empresa Eliminar
Identificacion Nombre Pais Tipo Empresa

Mo se encontraron Registros

Maostrando O a O de 0 registros
Primera Anterior Siguiente Ultima

--. w12, e “-_
s . = ——
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Al oprimir en la lista, el sistema estard mostrando el detalle de las personas fisicas o juridicas,

(dependiendo de la opcidn que se haya seleccionado), que se encuentren registradas, se busca
la opcidn correspondiente y oprime sobre los datos.

Datos 3 Titular/Profesional 3 Fabricantes / Reenvasadores Formula Adjuntos Resumen Pago
generales Responsable Distribuidores

| Fabricantes H Distribuidores |

[Agregar nueva empresa juridica]

Seleccione el tipo de fabricant @, Lista de Fabricantes - Morilla Firefox i - m} ®

Nombre: @ registrelo.co.cr:8503/cfmx/commons/Utiles/ConlisPopUp.cfm?c=10 e @ W = [

Pas: . R -
Nombre de la Empresa Tipo Fabrica  Pais Fabricacion Cédula Juridica

Distrito: | | | | ” ERo | [

Direccion exacta: Real San Francisco VID, Responsabilidad Limitada Macional Costa Rica 3101480421 [

Tipo de actividad:

IBERICO 5.A COSTA RICA Nacional Costa Rica 3101542738

Formulador: []

Internacional Guatemala

FABRICA GRANADA / GUATEMALA

Mostrar 10 E\ registros

NOVAFOODS/CHILE S.A. PP & P Internacional Chile

LISTADO DE FABRICANTES
AGV PRODUCTS CO./TAIWAN Internacional Taiwan 114492 v
Identificacion i Tipo Empresa Eliminar
Identificacién Nombre Pais Tipo Empresa

No se encontraron Registros

Mostrando 0 a 0 de O registros

Primera Anterior Siguiente Ultima

En caso de que los datos que vaya a ingresar no se encuentren en la lista, se procede a registrar
ya sea a la persona fisica o juridica en el sistema. El sistema tiene habilitada la opcién de

registrar nuevos datos, “Agregar nueva empresa”.
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Datos > Titular/Profesional > Fabricantes / >
generales Responsable Distribuidores

Fabricantes || Distribuidores

I[Agregar nueva empresa juridioa]l

Seleccione el tipo de fabricante: O Fisico ® Juridico

Nombre: GH Cédulaluridica:
Pais: Ciudad:

Distrito: Estado:

Direccion exacta: Tipo empresa:

Tipo de actividad: @0/ Permiso funcionamiento:

350
Formulador: [] Vigente: [] Fecha de vencimiento:
Agregar

Mostrar 10 |v|registros Busqueda Global: hisqueda

Identificacion Nombre Pais Tipo Empresa Eliminar

Identificacion Nombre Pais Tipo Empresa

No se encontraron Registros

Mostrando 0 a 0 de 0 registros

Primera Anterior Siguiente Ultima

Al oprimir en esta opcion, el sistema habilita una nueva pestafa con el formulario que se debe
completar para poder hacer el registro de la nueva persona fisica o juridica. Todo lo que tiene
“asterisco en rojo” es informacion obligatoria.

Una vez que se completa la informacién se oprime en la opcién “Guardar”, para que los datos

de la persona fisica o juridica se puedan localizar en el listado anteriormente descrito.
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*Tipo de Empresa: *Pais de la empresa:

Seleccione el tipo E| Seleccione el pais E\

* Nombre de la empresa:
*Teléfono: *Correo Electrénico: Fax:
*Ciudad: * Distrito: *Estado:

* Otras Sefias:

@

0/150

Anterior Guardar

*Datos Requeridos
& \validacion de contenido o formato correcto.

@ \validacion de contenido o formato incorrecto.

Seleccionados los datos de la persona fisica o juridica, se oprime en el boton “Agregar”.

Fabricantes | Distribuidores

Seleccione el tipo de fabricante: O Fisico @ Juridico [Agregar nueva empresa juridica]

Nombre: El Conejo Dorado @F Cédulaluridica:
Pais: Estados Unidos de América Ciudad: San José
Distrito: San José Estado: a
Direccién exacta: a Tipo empresa: Internacional
Tipo de actividad: o/ Permiso funcionamiento:
350
Formulador: [] Vigente: [] Fecha de vencimiento:
Mostrar | 10 E| registros Buisqueda Global: |bisqueda

Los datos ingresados se podran visualizar en el listado de fabricantes que se encuentra debajo

de los campos, tal y como se muestra en la siguiente imagen.
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Dates Titular/Profesional Fabricantes /
generales Responsable Distribuidores

Fabricantes || Distribuidores

Seleccione el tipo de fabricante: QO Fisico O Juridico

Mostrar 10 || registros Busqueda Global: bisqueda
LISTADO DE FABRICANTES
Identificacion Nombre Pais Tipo Empresa Eliminar
Identificacién Nombre Pais Tipo Empresa
El Conejo Dorado Estados Unidos de Extranjera b4

América

Primera Anterior ! Siguiente Ultima

Sila informacién no es correcta, el sistema habilita la opcidn de eliminar el dato para ingresarlo

Mostrando 1 a 1 de 1 registros

ll ”

nuevamente, se elimina oprimiendo en la equis “x” que se habilita al final de cada Fabricante

que incluyan.

Datos Titular/Profesional Fabricantes /
generales Responsable Distribuideres

Fabricantes | Distribuidores

Seleccione el tipo de fabricante: O Fisico O Juridico

Mostrar 10 |v|registros Busqueda Global: bisqueda
Identificacién Nombra Pais Tipo Empresa Eliminar
Identificacién Nombre Pais Tipo Empresa
¢ El Conejo Dorado Estados Unidos de Extranjera E

América

Primera Anterior ! Siguiente Ultima

Mostrando 1 a 1 de 1 registros

Distribuidores
Para ingresar el distribuidor del producto que desea registrar, se debe seleccionar primero la
pestafia de “Distribuidores” en el formulario, posteriormente se debe marcar el tipo de

distribuidor, el cual puede ser Fisico o Juridico.

oy -
™, o o™ s B
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Fabricantes | Distribuidores
I Seleccione el tipo de distribuidor: OFisico O Juridico I

Mostrar 10 || registros Busqueda Global: bisqueda
LISTADO DE DISTRIBUIDORES
Identificacién Nombre Pais Tipo Empresa Eliminar
Identificacién MNombre Pais Tipo Empresa
Mo se encontraron Registros
Mostrando 0 a 0 de 0 registros
Primera Anterior Siguiente Ultima

Los datos del Distribuidor, ya sea Fisico o Juridico, se deben de buscar en la lista que habilita el
sistema, una vez seleccionada la opcién correspondiente.

Fabricantes Distribuidores

Seleccione el tipo de distribuidor: O Fisico ® Juridico [Agregar nueva empresa juridica)

Nombre: ;II Cédula Juridica:

Teléfono: Fax:

Correo electronico: Pais:

Distrito: Ciudad:

Otras sefias:

Mostrar| 10 |~ | registros Busqueda Global: bisqueda
LISTADO DE DISTRIBUIDORES

Identificacién Nombre Pais Tipo Empresa Eliminar
Identificacion Nombre Pais Tipo Empresa

No se encontraron Registros

Mostrando 0 a 0 de 0 registros

Primera Anterior Siguiente Ultima

Al oprimir en la lista, el sistema estara mostrando el detalle de las personas fisicas o juridicas,
(dependiendo de la opcidn que se haya seleccionado), que se encuentren registradas, se busca

la opcion correspondiente y oprime sobre los datos.

- = ]
— --- %l FH o .‘- —
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Datos Titular/Profesional Fabricantes /
generales Responsable Distribuidores
Fabricantes Distribuidores
Seleccione el tipo de distribuidd @ Lista de Distribuidores - Mozilla Firefox ° - ] X [Agregar nueva empresa juridica]
@ registrelo.co.cr:8503/cfmx/commons/Utiles/ConlisPopUp.cfm?c=14 - @ % =
Nombre:
Lista de Distribuidores A~
Teléfono: Pais
Nombre de la Empresa Tipo Fabrica  Fabricacior
Correo electrdénico: | | |
Distrito: Real San Francisco VID, Responsabilidad Limitada Nacional Costa Rica
Otras sefas: COOPERATIVA DE SERVICIOS TURRI Nacional Costa Rica
IBERICO S.A COSTA RICA Nacional Costa Rica
PRODUCTOS FAVINO SOCIEDAD ANONIMA Nacional Costa Rica
Mostrar| 10 || registros VINICOLA COSTARRICENSE VICOSA SOCIEDAD ANONIMA Nacional ~ Costa Rica
SURCO AGROINDUSTRIAL R S A SOCIEDAD ANONIMA Nacicnal Costa Rica
e e s e le il INVERSIONES SASE DE SAN JOSE SOCIEDAD ANONIMA nacional  costaica ||
Identificacion Nom  |NDUSTRIA ALIMENTICIA ALUAP SOCIEDAD ANONIMA Nacional  Costa Rica v Tipo Empresa | Eliminar
| F
Identificacién No g - 4 Tipo Empresa
Mo se encontraron Registros
Mostrando 0 a O de 0 registros
Primera Anterior Siguiente Ultima
En caso de que los datos que vaya a ingresar no se encuentren en la lista, se procede a registrar,
; o s 1s . . . s . s
ya sea a la persona fisica o juridica en el sistema. El sistema tiene habilitada la opcién de
: [ ”
reglstrar nuevos datos, Agregar nueva empresa .
Fabricantes | Distribuidores
Seleccione el tipo de distribuidor: O'Fisico ® Juridico I.[Agregar nueva empresa jurl’dica]l
Nombre: @ Cédulaluridica:
Teléfono: Fax:
Correo electronico: Pais:
Distrito: Ciudad:

Otras sefias:

Mostrar 10 |v|registros Busqueda Global: busgueda

LISTADO DE DISTRIBUIDORES

Identificacion Nombre Pais Tipe Empresa Eliminar

Identificacién Nombre Pais Tipo Empresa

Mo se encontraron Registros

Mostrando 0 a 0 de 0 registros

Primera Anterior Siguiente Ultima
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Al oprimir en esta opcion, el sistema habilita una nueva pestafia con el formulario que se debe

completar para poder hacer el registro de la nueva persona fisica o juridica. Todo lo que tiene
“asterisco en rojo” es informacion obligatoria.
Una vez que se completa la informacion se oprime en la opcion “Guardar”, para que los datos

de la persona fisica o juridica se puedan localizar en el listado anteriormente descrito.

*Tipo de Empresa: *Pais de la empresa:

Seleccione el tipo El Seleccione el pais El

* Nombre de la empresa:
*Teléfono: *Correo Electrénico: Fax:
*Ciudad: * Distrito: *Estado:

*Otras Sefias:

0/150

*Datos Requeridos
@ validacién de contenido o formato correcto.

@ validacién de contenido o formato incorrecto.

Seleccionados los datos de la persona fisica o juridica, se oprime en el boton “Agregar”.

Fabricantes | Distribuidores

Seleccione el tipo de distribuidor: O Fisico @ Juridico [Agregar nueva empresa juridica]
Nombre: El Conejo Blanco EE CédulaJuridica:
Pais: Estados Unidos de América Ciudad: San José
Distrito: San José Estado: a
Direccién exacta: a Tipo empresa: Internacional
Tipo de actividad: o/ Permiso funcionamiento:
350
Formulador: [] Vigente: [] Fecha de vencimiento:

Los datos ingresados se podran visualizar en el listado de distribuidores que se encuentra

seguidamente, tal y como se muestra a continuacion.

=
At 19, ee -“_
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Fabricantes Distribuidores

Seleccione el tipo de fabricante: O Fisico O Juridico

Mostrar| 10 |~ | registros Buisqueda Global: | bisqueda
LISTADO DE DISTRIBUIDORES
Identificacién Nombre Pais Tipo Empresa Eliminar
Identificacién Nombre Pais Tipo Empresa
El Conejo Blanco Estados Unidos de Extranjera x

América

Primera Anterior ' Siguiente Ultima

Sila informacién no es correcta, el sistema habilita la opcidn de eliminar el dato para ingresarlo

Mostrando 1 a 1 de 1 registros

« n

nuevamente, se elimina oprimiendo en la equis “x” que se habilita al final de cada Distribuidor
que incluyan.

Fabricantes | Distribuidores

Seleccione el tipo de fabricante: O Fisico O Juridico

Mostrar| 10 | ¥ | registros Busqueda Global: bisqueda
LISTADO DE DISTRIBUIDORES
Identificacion Nombre Pais Tipo Empresa Eliminar
Identificacion Nombre Pais Tipo Empresa
¢ El Conejo Blanco Estados Unidos de Extranjera E

América

Mostrando 1 a 1 de 1 registros

Primera Anterior - Siguiente Ultima

Ingreso Reenvasadores
En esta seccion se debe ingresar los datos del reenvasador. El primer paso es indicar a qué tipo

de reenvasador corresponde, si es Fisico o Juridico, se selecciona la opcién segun corresponda.

(N
ih
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Plaguicidas
Datos Titular/Profesicnal Fabricantes/Distribuidores Reenvasadores
Generales Responsable

ISeIeccione el tipo de reenvasador: O Fisico O Juridico I

Agregar

Mostrar 10 | | registros Busqueda Global: bisqueda

LISTADO DE REENVASADORES

Identificacion Nombre Pais

Tipo Empresa Eliminar
Identificacién Nombre Pais Tipo Empresa
No se encontraron Registros
Mostrando 0 a 0 de O registros
Primera Anterior Siguiente Ultima

<= Regresar

Los datos del Fabricante, ya sea Fisico o Juridico, se deben de buscar en la lista que habilita el

sistema, una vez seleccionada la opcién correspondiente.

Datos Titular/Profesional - Fabricantes/Distribuidores Reenvasadores
Generales Respensable

Seleccione el tipo de reenvasador: O Fisico ® Juridico [Agregar nueva empresa juridica]
Nombre: @ Cédula Juridica:

Pais: Ciudad:

Distrito: Estado:

Direccion exacta: Tipo empresa:
Tipo de actividad: @D/ 350 Permiso funcionamiento:
Mostrar| 10 |~ | registros Busqueda Global: bisqueda

LISTADQ DE REENVASADORES I
Identificacion Nombre Pais Tipo Empresa Eliminar

Identificacién Nombre Pais Tipo Empresa

Al oprimir en la lista, el sistema estara mostrando el detalle de las personas fisicas o juridicas,

(dependiendo de la opcidn que se haya seleccionado), que se encuentren registradas, se busca

la opcion correspondiente y oprime sobre los datos.

--. . 2, “-_
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Datos
Generales

Titular/Prefesicnal

Fabricantes/Distribuidores Reenvasadores

Responsable

Seleccione el tipo de reenvasador: OF

[Agregar nueva empresa juridica]

@ Lista de Reenvasadores - Moxzilla Firefox e - ] X
Nombre: @ registrelo.co.cr:8503/cfmx/commons/Utiles/ConlisPopUp.cfm?c=24 e @ ¥ =
Pais: Lista de Reenvasadores
Nombre de la Empresa Tipo Fabrica  Pais Fabricacion Cédula Juridica
Distrito: | | ‘ Filtrar
Direccién exacta: Real San Francisco VID, Responsabilidad Limitada Nacional Costa Rica 3101480421
COOPERATIVA DE SERVICIOS TURRI Nacional Costa Rica 3004051156
Tipo de actividad:
IBERICO S.A COSTA RICA Nacional Costa Rica 3101542738
HANSEN / ALEMANIA Internacional Alemania
FABRICA GRANADA / GUATEMALA Internacional Guatemala
Mostrar |10 || registros MRS. BECTORS FOODS SPECIALITIES LTD./INDIA Internacional India
NOVAFOODS/CHILE S.A. PP & P Internacional Chile
LISTADO DE REENVASADORES L.
GIVAUDAN/MEXICO Internacional México 114489
Identificacién Nombre Tipo Empresa Eliminar
AGV PRODUCTS CO./TAIWAN Internacional Taiwan 114492
Identificacién Nombre LG Tipo Empresa

En caso de que los datos

P

No se encontraron Registros

P

que vaya a ingresar no se encuentren en la lista, se procede a registrar

ya sea a la persona fisica o juridica en el sistema. El sistema tiene habilitada la opcién de

registrar nuevos datos, “Agregar nueva empresa”.

Direccion exacta:

Tipo de actividad:

Mostrar | 10

Identificacion

Identificacién

ty
_--- ..=' ’

~ | registros

@0/350

Busqueda Global: bisqueda

LISTADO DE REENVASADORES

Nombre

Nombre

22

Datos Titular/Profesional - Fabricantes/Distribuidores Reenvasadores
Generales Responsable
Seleccione el tipo de reenvasador: O Fisico ® Juridico
Nombre: GH Cédula Juridica:
Pais: Ciudad:
Distrito: Estado:

Tipo empresa:

Permiso funcionamiento:

~ =
=

Pais.

Pais

I[Agregar nueva empresa juridica)

Tipo Empresa Eliminar

Tipo Empresa
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Al oprimir en esta opcion, el sistema habilita una nueva pestaia con el formulario que se debe

completar para poder hacer el registro de la nueva persona fisica o juridica. Todo lo que tiene
“asterisco en rojo” es informacion obligatoria.
Una vez que se completa la informacion se oprime en la opcién “Guardar”, para que los datos

de la persona fisica o juridica se puedan localizar en el listado anteriormente descrito.

*Tipo de Empresa: *Pais de la empresa:

Seleccione el tipo E\ Seleccione el pais E\

* Nombre de la empresa:
*Teléfono: *Correo Electrénico: Fax:
*Ciudad: * Distrito: *Estado:

*Otras Sefias:

@

07150

Anterior Guardar

*Datos Requeridos
€ validacion de contenido o formato correcto.

@ validacion de contenido o formato incorrecto.

Seleccionados los datos de la persona fisica o juridica, se oprime en el botén “Agregar”.
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Datos Titular/Pr i Fabri IDistribuidores Reenvasadores
Generales Responsable
Seleccione el tipo de reenvasador: OFisico @ Juridico [Agregar nueva empresa juridica]
Nombre: El Conejo Blanco =5 Cédula Juridica:
Pais: Estados Unidos de América Ciudad: San José
Distrito: San José Estado: a
Direccidn exacta: a Tipo empresa: Internacional
Tipo de actividad: @0 /350 Permiso funcionamiento:
Mostrar| 10 | v | registros Busqueda Global: bisqueda
Identificacion Nombre Pais Tipo Empresa Eliminar
Identificacion Nombre Pais Tipo Empresa

Los datos ingresados se podran visualizar en el listado de fabricantes que se encuentra debajo

de los campos, tal y como se muestra en la siguiente imagen.

Datos Titular/Prefesional - Fabricantes/Distribuideres Reenvasadores
Generales Responsable

Seleccione el tipo de reenvasador: OfFisico O Juridico

Agregar

Mostrar 10 || registros Busqueda Global: blsqueda
LISTADO DE REENVASADORES
Identificacién Nombre Pais Tipo Empresa Eliminar
Identificacion Nombre Pais Tipo Empresa
El Conejo Blanco Estados Unidos de Extranjera b 4

América

Mostrando 1 a 1 de 1 registros

Primera Anterior ' Siguiente Ulima

i

Silainformacion no es correcta, el sistema habilita la opcidn de eliminar el dato para ingresarlo

« n

nuevamente, se elimina oprimiendo en la equis “x” que se habilita al final de cada Reenvasador

que incluyan.
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Responsable

Seleccione el tipo de reenvasador: OFisico O Juridico

Al
Mostrar 10 |V | registros Busqueda Global: bisqueda
LISTADO DE REENVASADORES
Identificacion Nombre Pais Tipo Empresa Eliminar
Identificacion Nombre Pais
¢ El Conejo Blanco

Tipo Empresa

Estados Unidos de
Mostrando 1 a 1 de 1 registros

Extranjera E
América
Primera Anterior ' Siguiente Ultima

Presentaciones

En esta seccidn el usuario procede a ingresar todas las presentaciones del producto que se esta
registrando.

Tramite:
Datos Titular il Fabri
Generales Responsabl ) ) > >
Forma: - |info Todas las presentaciones quedaran asociadas a esta forma de presentacién del
producto.
I Forma nueva
Empaque
Tipo de empague: e Cantidad:
O Tipo de empaque nuevo
Unidad: " Descripcién: @o/
1000
Presentaciones
Mostrar| 10 | ¥| registros

Buasqueda Global: busgueda

STADO DE PRESENTACIONES
Cantidad Unidad de Medida Descripcion

Cantidad

Tipo de empague Eliminar
Unidad de medida Descripcidn

Tipo de Empague

No se encontraron Registros

Mostrando 0 a O de 0 registros

Primera Anterior Siguiente Ultima
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Se selecciona la informacion de “forma” del ment desplegable

Forma: I .. |hfo Todas las presentaciones quedaran asociadas a esta forma de presentacion del
roducto.

L Forma nueva

En caso de que la forma no se encuentre en la lista, se procede a ingresar la nueva forma. El

sistema tiene habilitada la opcién de registrar nuevos datos, “Forma nueva”

Forma: Agregar info Todas las presentaciones quedaran asociadas a esta forma de presentacion del producto.

Al seleccionar en esta opcidn, el sistema habilita la opcién para ingresar la nueva forma.

Forma: info Todas las presentaciones quedaran asociadas a esta forma de presentacion del producto.

k! Forma nueva
Una vez que se ingresa la informacidon se oprime en la opcién “Agregar”, para guardar los datos
de la forma.
Una vez que se completa el dato de la forma se debe de proceder a ingresar la informacién del
“Empaque”.
Se selecciona el tipo de empaque, se ingresa la cantidad, la unidad y la descripcién.
Una vez seleccionada la informacién correspondiente se oprime la opcion “Agregar”. Los datos

se veran reflejados en la lista que se desplegara seguidamente
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Empaque
Tipo de empaque: - Cantidad:
| Tipo de empaque nuevo
Unidad: - Descripcién: @U/ 1000
Presentaciones
Mostrar 10 |~ | registros Buisqueda Global: bisqueda
Cantidad Unidad de Medida Descripcién Tipo de empaque Eliminar
Cantidad Unidad de medida Descripcion Tipo de Empaque

No se encontraron Registros

Mostrando 0 a 0 de 0 registros

Primera Anterior Siguiente Ultima

En caso de que el tipo de empaque no se encuentre en la lista, se procede a ingresar el tipo de

empaque. El sistema tiene habilitada la opcidn de registrar nuevos datos, “Tipo de empaque

”
nuevo
Empaque
Tipo de empaque: Cantidad:
I Tipo de empaque nuevnl
Unidad: » Descripcion: @D," 1000

Al seleccionar en esta opcion, el sistema habilita la opcién para ingresar la nueva forma.

Empaque
Tipo de empaque: I I Cantidad:
1] Tipo de empaque nuevo
Unidad: " Descripcion: @D/ 1000

Una vez que se ingresa toda la informacién del empaque se oprime en la opcion “Agregar”, para

guardar los datos del empaque.

A i = "
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Formula

En este paso se procede a ingresar los datos de la formula.

Tramite:

Datos

+, Titular/Profesional - Fabricantes/Distribuidores - Reenvasadores . Presentaciones - Formula -
Generales Responsable

Agregar formula

No se ha agregado ninguna formula

<< Regresar

Siguiente ==

Para ingresar la informacién de la formula se oprime en la opcién “Agregar Féormula” para que

se habilite el formulario correspondiente.

H Principios Activos Aditivos

Ingrediente Activo: 5

O Nuevo Ingrediente Activo
Concentracién: Unidad:

Detalle (funcién): @0/ CAS: @O/
500

100

Mostrar 10 |v|registros Busqueda Global: bisqueda

INGREDIENTES ACTIVOS

Ingrediente activo Detalle CAS C

Unidad Medid. Eliminar
Ingrediente activo Detalle

C.AS Concentracién Unidad Medida

No se encontraron Registros

Se ingresa la informacidn de la formula.

Principios Activos

Debera seleccionar el ingrediente activo de la lista presionando sobre el boton: . si el

ingrediente activo que desea ingresar, no se encuentra en la lista, puede agregarla de forma

ey ™ . - o
— B BRI N
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manual seleccionando la opcién “Nuevo Ingrediente Activo”, se habilitara el cuadro para
ingresar el ingrediente activo.
Debera ingresar la concentracidn, seleccionar la unidad, ingresar el detalle (funcién) e ingresar

el CAS

Una vez que completa la informacién, oprime la opcién “Agregar
Con forme se vaya completando la informacidn de la férmula, los datos se iran cargando en la
tabla “Ingredientes Activos” que se encuentra en la parte inferior de la pantalla, donde se podra

validar la informacion antes de continuar.

Aditivos
Para ingresar la informacién de aditivos se oprime en la opcién “Aditivos” para que se habilite
el formulario correspondiente.

Férmula

| Principios Activos ‘ Aditivos |

Aditivo: (=]

[INuevo Aditivo

Concentracién: Unidad: -
Detalle (funcién): @o/ cas: @o/
500 100
Mostrar| 10 |v| registros Busqueda Global: busqueda

PRINCIPIOS ACTIVOS

Aditivo Detalle CAS Concentracién Unidad Medida Eliminar

Aditivo Detalle CAS Concentracion Unidad Medida

No se encontraron Registros

Meostrando 0 a 0 de 0 registros

Primera Anterior Siguiente Ultima

™ e o e e
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Debera seleccionar el aditivo de la lista presionando sobre el botén: GH), Si el aditivo que desea
ingresar, no se encuentra en la lista, puede agregarlo de forma manual seleccionando la opcién
“Nuevo Aditivo”, se habilitara el cuadro para ingresar el aditivo.

Debera ingresar la concentracion, seleccionar la unidad, ingresar el detalle (funcién) e ingresar

el CAS

Una vez que completa la informacién, oprime la opcion “Agregar
Con forme se vaya completando la informacidn de la férmula, los datos se iran cargando en la
tabla “Principios Activos” que se encuentra en la parte inferior de la pantalla, donde se podra

validar la informacion antes de continuar.

Adjuntos
En la seccion de adjuntos se registran los documentos que deben ser agregados al registro del

Plaguicida. Se puede adjuntar mas de un documento por opcién.

. . . Examinar... . o
Para seleccionar el documento debe oprimir en el botén , seguidamente oprimir

Adjuntar

en el botén , para que los documentos se agreguen a la “Lista de Archivos Adjuntos”

al lado derecho del formulario.
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Tramite: 270940

Datos >'I';......... i > Fabri [Distribui > > F i > Formula > Adjuntos > Resumen Pago
Q) Alerta
- En caso de haber adjuntado los archivos previamente, ya no es necesario hacerlo nuevamente.
-Toda la doc ion debe ser pr en idioma c f ficl, los doc oficiales escritos en un idioma distinto, deben presentarse con su respectiva traduccion oficial.
*Poder para el profesional responsable v para el representante legal Lista de archivos adjuntos—————————————  *
debidamente legalizado, emitido por el titular del registro. (max 33MB): ’7.,“0 T
Examinar... No se selecciond un archivo. | Adjuntar ot
D Documento EIT.I'EgﬂdD anteriormente
i i i ; i i Lista UL Al v us auunees
*Copia del dossier actualizado a la fecha en el pais que otorgo el registro. -
*Mo existen archivos adjuntos
(max 35MB):
Examinar... No se selecciond un archivo. | Adjuntar ot
D Documento EIT.I'EgﬂdD anteriormente
*Certificado de registro debidamente legalizado, que contenga el nimero y Lista de archivos adjuntos—————————————  *
la fecha de registro. (max 35MB): ’7.“ o e TS
Examinar... No se selecciond un archivo. | Adjuntar ot
D Documento EIT.I'EgﬂdD anteriormente
+Poder. (max 35MB): Lista de archivos adjuntos —————————  *
*Mo existen archivos adjuntos
Examinar... No se selecciond un archivo. | Adjuntar ’7 .
D Documento EIT.I'EgﬂdD anteriormente
Notas Aclaratorias. (max 35MB): ’*Lista de archivos adjuntos ————— %
*Mo existen archivos adjuntos
Examinar... No se selecciond un archivo. | Adjuntar -
D Documento EIT.I'EgﬂdD anteriormente
Otros u otras notificaciones. (max 35MB): ’*Lista de archivos adjuntos .
*Mo existen archivos adjuntos
Examinar... No se selecciond un archivo. | Adjuntar v
D Documento EIT.I'EgﬂdD anteriormente

(e
m 31 s ‘
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A tal SGREN

Una vez incluidos los documentos correspondientes se oprime sobre el botén “Siguiente” para

continuar con el tramite.

Firma y Resumen

En la pentltima pantalla se presenta un resumen donde se muestran todos los datos que se
ingresaron en el formulario de reconocimiento de Plaguicidas. Se debe de revisar muy bien
toda la informacidn que se incluye como, por ejemplo, nombres, cantidades, presentaciones, de
igual manera las faltas ortograficas. Una vez enviado el tramite al Ministerio de Salud, no se
pueden hacer modificaciones al expediente electrénico, por lo que es de suma importancia que
se verifique muy bien la informacién ingresada. Si se desea, el resumen o reporte con la
informacién ingresada puede exportarse en formato PDF, oprimiendo sobre el la opcién ®,

que se encuentra al inicio del resumen del tramite.

Datos Titular/Profesional Fabricantes/Distribuidores es Pr i Formula
Generales Responsable

Tramite:
Datos del tramite
N° tramite: Tipo de tramite:
Al final del resumen se encuentra el botén para “Firmar Documento”, una vez que se firma el
resumen del tramite se procede con el envio del mismo. Favor Firmar el Documento una vez

que ya se haya verificado todos los datos y se encuentren conformen con los mismos.

Documentos adjuntos

Nombre del documento |Fecha de entrega |Entregadu anteriormente |

’7Documentos entregados

Regresar Firmar Documento

Cuando se oprime sobre el boton de “Firmar Documento” aparecera una ventana con las
instrucciones de firma a la que se le seleccionara “Aceptar” a continuacién aparecera una
ventana que solicita el pin de la firma digital para poder continuar con el procedimiento. Se

ingresa el numero de pin de la Firma Digital y se oprime seguidamente en “Aceptar”.
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| Firma de Mensaje con FirmaDigital Zl |
] Favor digite el PIN de la Firma Digital: I
| | @
4 | Firmar | ‘ Cancelar ‘ -

[oOf oIy ST
Una vez que se ingresa el pin de la firma digital y se oprime en “aceptar”, se mostrara la
siguiente pantalla, en la que se confirma el envio exitoso del tramite al Ministerio de Salud para

su respectiva revision.

Q Pago Exitoso

Se ha procesado un pago por 0.00 colones, el nimero de autorizacién es 0 ‘

@ Registro Exitoso

Su solicitud se ha registrado exitosamente en el sistema Registrelo. ‘

Ir al menu




